
 

Wir sind ein sozial und städtebaulich orientiertes, modernes Wohnungsunternehmen im 
landschaftlich reizvollen Süden von München. Wir bewirtschaften rund 3.000 eigene und fremde 
Wohn- und Gewerbeeinheiten im Landkreis Bad Tölz – Wolfratshausen.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit oder mindestens 32 Wochenstunden eine  
 

Assistenz Bautechnik (m/w/d)  
 
Ihre Aufgaben sind u.a.: 

Ihr Profil: 

 
Unser Angebot: 

 
Sind Sie interessiert?  
 

Dann bewerben Sie sich bitte mit Ihren aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 15. April 
2023 vorzugsweise online oder per Post unter Nennung Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und 
Ihren Gehaltsvorstellungen bei Herrn Markus Kindermann, technischer Leiter:  

Baugenossenschaft Geretsried eG, Egerlandstr. 53, 82538 Geretsried  

E-Mail: bewerbung@baugenossenschaft-geretsried.de 

Ihre Sperrvermerke werden selbstverständlich beachtet. 

 Mitwirkung an der Ausschreibung und Vergabe von Bauleistungen 
 Assistenzarbeiten für das Team Technik, vor allem für den Leiter Technik 
 Kommunikation mit Kunden und Lieferanten der Baugenossenschaft (z.B. Mietern, 

Architekten, Bauleitern, Handwerksfirmen und Behörden) 
 Organisation, Betreuung von Handwerkerleistungen für Neubau und Instandhaltung 

 Führerschein Klasse B 
 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Berufsausbildung  
 Berufserfahrung, vorzugsweise in der Bau- und Immobilienbranche  
 Eigeninitiative und Teamfähigkeit 
 Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
 Problemloser Umgang mit PC und gute Anwenderkenntnisse der üblichen Bürosoftware (MS-

Office-Paket).  
 Idealerweise erste Anwenderkenntnisse in einer immobilienwirtschaftlichen Software oder 

einer Software zur Ausschreibung, Vergabe und Abrechnung von Bauleistungen (z.B. 
California o.ä.) und der Bereitschaft zum Erlernen weiterer Anwenderprogramme 

 Gutes Betriebsklima 
 Leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarifvertrag der Wohnungs- und 

Immobilienwirtschaft 
 Überdurchschnittliche Sozialleistungen  
 Bei Bedarf Hilfe bei der Wohnungssuche vor Ort 


